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Lehrbücher für den Kaufmann/ die Kauffrau für Büromanagement 
(Fachstufe I – Schuljahr 2018/2019) 

 
 
Deutsch  
(für Lernbaustein DK 3) 

Maier, Manfred (Hrsg.) 
Logbuch. FHR 
Deutsch und Kommunikation 
Schülerband 
Klett Verlag 
ISBN 978-3-12-803501-7 

 
 
 
 

24,25 € 

 
 
 
Berufsbezogener 
Unterricht 

(erst nach Rücksprache mit dem Fachlehrer 
anschaffen!) 

 
 

 
 

  

Lernfelder 5 bis 8 Bodamer et al. 
Be Partners – Büromanagement 
Allgemeine Ausgabe 
2. Ausbildungsjahr 
Fachkunde mit DVD-ROM 
1. Auflage 2015 
Cornelsen Verlag 
ISBN 978-3-464-46102-0 

 
 
 
 
 
 

19,50 € 

   

 
 
 
 

Bodamer et al. 
Be Partners – Büromanagement 
Allgemeine Ausgabe 
2. Ausbildungsjahr 
Lernsituationen 
Arbeitsbuch mit CD-ROM 
1. Auflage 2015 
Cornelsen Verlag 
ISBN 978-3-464-46132-7 
 

 
 
 
 
 
 
 

17,75 € 

   
   

 
 

Hermsen, Jürgen 
Rechnungswesen 
Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement 
3. Auflage 2017 
Winklers Verlag 
ISBN 978-3-8045-6364-3 

 
 
 
 

28,95 € 

   
Wahlpflichtfächer: 
Englisch 

wird vom Fachlehrer bekannt gegeben  

 

 

 

 

 

 

 

Allgemeine Hinweise: 
 

 Die Lehrbücher sind nur für das jeweilige Ausbildungsjahr anzuschaffen. 
 Die Preise können sich durch Neuauflagen etwas verändern. 
 Pro Schuljahr fallen 7,00 € für Material (Kopien, Papier etc.) an. Dieser Betrag wird nach Schulbeginn 

vom Klassenleiter von den Schülerinnen und Schülern eingesammelt. 
 

Bitte beim Neukauf unbedingt auf die neuesten Auflagen achten !! 

 


